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1. Вступ. Поняття обліку та систематизації законодавства.
Методичні рекомендації розроблені відповідно до Загального положення про юридичну службу міністерства, іншого органу виконавчої влади, державного підприємства, установи та організації, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України  від 26.11.2009 № 1040 (далі Загальне положення) та Положення про порядок здійснення обліку та систематизації законодавства в органах та установах юстиції України, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 15.04.2004 № 31/5 (далі Положення) для застосування в роботі юридичною службою органу виконавчої  влади, державного підприємства, установи, організації.
Удосконалення нормативно-правової бази є складним процесом, особливе місце в якому займає систематизація та облік законодавства, що дає можливість всебічно врахувати характер українського законодавства.

Систематизація нормативно правових актів – засіб реформування, упорядкування законодавства, зведення його до певної внутрішньоузгодженої системи. За допомогою систематизації усуваються недоліки, повтори, застарілі норми тощо. Це процес зведення актів законодавства до єдності шляхом внутрішньої та зовнішньої обробки їх змісту.
Нормативно-правові акти видаються різними органами, мають не однакову юридичну силу, не співпадають за часовим виміром, поширюються на різних суб’єктів  і територіальний простір. Тому природно, що з часом між ними виникають суперечності, а збільшення кількості нормативних матеріалів ускладнює їх виконання. Крім того, акти видані в різні періоди часу, неоднаково регулюють суспільні відносини. Але законодавство не може функціонувати належним чином, якщо воно не є системою, складові якої тісно пов’язанні та узгоджені, взаємовплив яких ретельно регламентується чіткою ієрархічною побудовою.

Систематизація нормативно-правових актів необхідна перш за все, для ведення обліку, розвитку законодавства і здійснення контролю над ним, для забезпечення узгодженості та взаємозалежності різних його частин. Даний процес є важливою умовою правильного з’ясування і застосування норм права державними органами, він сприяє розумінню законодавства як єдиного цілого. Систематизація забезпечує доступність законодавства для суспільства, вона повинна використовуватися насамперед для забезпечення суб’єкта права необхідною нормативно-правовою документацією.

Завдяки систематизації законодавства долаються суперечності між нормами права, скасовуються чи змінюються старі нормативно-правові акти, замінюються новими відповідно до потреб суспільного життя, акти групуються за певними системними ознаками, формуються в кодекси, зібрання законодавства та інші нормативно-правові документи. Невід’ємною від систематизації законодавства, складовою є ведення обліку актів законодавства, їх підтримання в контрольному стані та зберігання.
Відповідно до п.п. 18, 19 п. 10 „Загального положення про юридичну службу міністерства, іншого органу виконавчої влади, державного підприємства, установи та організації” (далі – Положення), затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26 листопада 2008 року № 1040, юридична служба міністерства, іншого органу виконавчої влади, державного підприємства, установи, організації:

- веде облік актів законодавства і міжнародних договорів України;

- забезпечує підтримання їх у контрольному стані  та зберігання;

- збирає інформацію про офіційне оприлюднення актів законодавства в друкованих виданнях.
Пунктом 16 зазначеного Положення визначено, що орган виконавчої влади, підприємство зобов’язані створювати умови для належної роботи і підвищення кваліфікації працівників юридичної служби, в тому числі забезпечувати їх нормативно-правовими актами і довідковими матеріалами, іншими посібниками та літературою з правових питань, електронною системою інформаційно-правового забезпечення, а також доступом до інформаційних баз.

Згідно з Постановою Кабінету Міністрів України від 14 грудня 2001 року № 1693 „Про вдосконалення організації правової роботи в міністерствах, інших центральних органах виконавчої влади” на міністерства, інші центральні органи  виконавчої влади покладенні завдання щодо забезпечення належного рівня правової роботи у відповідних сферах державного управління, у тому числі методичного керівництва правовою роботою на підприємствах, в установах, організаціях, що належать до сфери їх управління, забезпечення їх необхідними нормативно-правовими актами, іншою правовою інформацією, необхідною для виконання ними покладених повноважень.

Відповідно до п. 3 Положення юридична служба з питань організації та проведення правової роботи керується актами Міністерства юстиції України.

За аналогією в галузі систематизації в роботі юридичних служб органів виконавчої  влади, державного підприємства, установи, організації застосовується Положення про порядок здійснення обліку та систематизації законодавства в органах та установах юстиції України, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 15.04.2004 № 31/5 (далі Положення). 

2.Облік актів законодавства.
Акти законодавства, що надходять до органу виконавчої влади, державного підприємства, установи, організації підлягають обліку. Так, відповідно до пп..2.3.1 Положення про порядок здійснення обліку і систематизації законодавства в органах та установах юстиції, одним з різновидів обліку актів законодавства є ведення: 

- журналу обліку актів законодавства.   

- журналу обліку міжнародних договорів. 

Слід розмежовувати поняття обліку нормативно-правових актів  – що здійснюється шляхом ведення вищезазначених журналів та обліку друкованих періодичних видань, юридичної літератури  (“Офіційний вісник України”, “Відомості Верховної Ради України”, Кодекси України  тощо), що здійснюється шляхом ведення журналу обліку літератури (інвентарної книги). 

2.1.Ведення журналу обліку актів законодавства.

Ведення журналу обліку актів законодавства (далі – журнал обліку) здійснюється за кожним видавником актів окремо: 

· акти Верховної Ради України; 

· акти Президента України; 

· акти Кабінету Міністрів України; 

· акти Конституційного суду України; 

· акти міністерств та інших центральних органів виконавчої влади. 

Може бути заведений один журнал обліку за умов розділення його на частини відповідно до вищевказаних видавників актів законодавства. 

Відповідно до встановленої Міністерством юстиції України  форми (див.*), інформація про нормативні акти заноситься до журналу обліку з обов’язковим зазначенням номеру, дати прийняття, дати надходження, виду акту, видавника, назви та джерела його опублікування: 
	№ акта
	Дата
прийняття  акта
	Дата надхоження акта
	Назва акта
	Вид акта
	Видавник акта
	Джерело опублікування
	Примітка

	 90

	27.01.10 


	10.02.10
	Про внесення змін до деяких постанов Кабінету Міністрів України щодо надання документів дозвільного характеру в сфері будівництва
	Постанова 
	КМУ
	УК, 10.02.2010, 

N 25 
ОВУ, N 8/2010,

(15.02.2010)

ст. 390;


	


Форма ведення журналу обліку вказана у додатку № 1 до Положення про порядок здійснення обліку і систематизації законодавства в органах та установах юстиції України, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 15.04.2004 № 31/5. 

Указом Президента України “Про  порядок офіційного оприлюднення нормативно-правових актів та набрання ними чинності” від 10.06.1997 № 503 вищезазначено, що офіційними друкованими виданнями, в яких  оприлюднюються прийняті  нормативно-правові акти є: 

«Офіційний вісник України»; 

«Офіційний вісник Президента України»;

«Відомості Верховної Ради України»; 

Газета «Урядовий кур’єр»; 

Газета «Голос України».  

Оприлюднення актів в інших друкованих виданнях не носить офіційного характеру, що не може бути використано для офіційного застосування. Відповідно при внесенні запису до графи «Джерело опублікування акта» використовуються наступні скорочення: 

ОВУ - “Офіційний вісник України”. 
ОВ ПУ- «Офіційний вісник Президента України»

ВВР – “Відомості Верховної Ради України”. 

УК – “Урядовий кур’єр”. 

ГУ – “Голос України”. 

Одночасно форма запису джерела опублікування акта повинна містити наступну інформацію : 
                      ОВУ, N 1 (12.02.2010), ст. 16  


Назва видання                                 
                            Номер
                                                                               Стаття
                                          Дата друку                                                                  

Варто врахувати, що один і той же акт законодавства, як правило, може  публікуватися у декількох офіційних джерелах. Так, наприклад, постанова Кабінету Міністрів України від 14 грудня 2001 року № 1693 „Про вдосконалення організації правової роботи в міністерствах, інших центральних органах виконавчої влади” опублікована як в бюлетні “Офіційний вісник України”,  № 51/2002 (04.01.2002) ст. 2298, так і в газеті “Урядовий кур'єр”, 16.01.2002, № 16.  

В журналі обліку слід вказувати саме ті офіційні джерела опублікування, якими забезпечено орган виконавчої влади, державне підприємство, установа, організація (звідки і простежуються зміни законодавства) та які, відповідно до встановленого порядку, обліковуються і в подальшому знаходяться на зберіганні. 
У графі  «Дата надходження акта» зазначається число, місяць і рік фактичного отримання офіційного джерела опублікування акту, про який заноситься запис до журналу обліку. Наприклад: бюлетень “Офіційний вісник України” № 93 вийшов з друку 15.12.2008 (з якого прослідковано інформацію про прийняття певного акту), надійшов 20.12.2008, про що зазначається у графі “Дата надходження акта”.     

У графах «№ акта», «Дата акта» вказується відповідний номер, що надається кожному акту та дата його прийняття.
Графа «Назва акта» повинна містити формулювання  назви обліковуваного акту.  
         У графі «Вид акта» інформація зазначається з урахуванням нижчевикладеного. 

Класифікація нормативно-правових актів за суб’єктами правотворчості здійснюється у наступному порядку: 

· Верховна Рада України приймає закони й постанови (ст.91      Конституції України); 

· Президент України – укази і розпорядження (ст.106 Конституції України); 

· Кабінет Міністрів України – постанови і розпорядження (ст.117 Конституції України); 

· Конституційний Суд України – висновки і рішення (ст.ст.150, 151 Конституції України); 

· Міністерства і відомства – інструкції, вказівки,  розпорядження, накази. 

Отже, якщо акт прийнятий Кабінетом Міністрів України, то у зазначеній графі прописується або “Постанова”, або “Розпорядження” (в залежності від самого акту). Якщо акт прийнятий Верховною Радою України – у графі вказується або “Закон”, або “Постанова”.    

2.2.Ведення журналу обліку міжнародних договорів.

Відповідно до Закону України “Про міжнародні договори України” від 29.06.2004 N 1906-IV, укладені і належним чином ратифіковані (визначення даного поняття міститься у нижченаведеному тексті) Україною міжнародні договори становлять невід’ємну частину законодавства України і застосовуються у порядку, передбаченому для норм національного законодавства. 
Для позначення міжнародного договору, крім терміна “Договір” застосовуються і такі, як конвенція, угода, пакт, протокол, трактат, статут, спільна заява, декларація, комюніке, хартія, меморандум, регламент, акт, обмін нотами тощо. Назва міжнародного договору не впливає на його юридичну силу. Дані відмінності в найменуванні мають значення лише тоді, коли потрібно дати чітку назву міжнародному договору, але й тут будь-яких обов’язкових вимог або принципових відмінностей не існує. 

Договір – найбільш розповсюджене й загальноприйняте найменування угод між державами з різних питань. 

Угода – як і договір – розповсюджене найменування оформленої у письмовому вигляді домовленості між державами з різних питань. Важливо зазначити, що разом з тим, угодою оформлюються менш важливі сфери згоди, ніж договором. 

Конвенція – угода, найчастіше в спеціальній галузі, наприклад з технічних, правових або інших питань. 

Протоколи – різноманітні допоміжні угоди, що нерідко супроводжують укладення основного договору або мають самостійний характер, або пов’язані з виконанням раніше укладеного договору. Наприклад: протокол до Конвенції про захист прав людини і основоположних свобод, який стосується скасування смертної кари.

За кількістю учасників договори бувають: двосторонні, багасторонні. Зрозуміло, що двосторонніми є договори, в яких беруть участь дві держави; багатостронніми – договори, у яких беруть участь три і більше держави. 
Загальним положенням передбачено, що юридична служба веде облік міжнародних договорів України.
	№ акта
	Дата отримання
	Країна
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Форма ведення журналу обліку міжнародних договорів вказана у додатку 2 до пункту 2.3.2 Положення про порядок здійснення обліку і систематизації законодавства в органах та установах юстиції України, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 15.04.2004 № 31/5.  
Існують певні стадії укладення міжнародних договорів, на одній з них – заключній стадії, Україною надається згода на обов’язковість для неї договору шляхом підписання, ратифікації, прийняття, затвердження або приєднання залежно від порядку, передбаченого в самому договорі. 

Ратифікація - надання згоди вищим органом державної влади щодо обов’язковості затвердження міжнародного договору. Правова природа ратифікації і порядок її здійснення визначаються Віденською конвенцією про право міжнародних договорів 1969 року та законодавством України, а саме: Законом України «Про міжнародні договори» від 29.06.2004 N 1906-IV. 

Ратифікація міжнародних договорів України здійснюється шляхом прийняття закону про ратифікацію (приєднання до договору), дата якого зазначається у графі         № 7  журналу обліку. 
Факт прийняття Україною закону про ратифікацію не означає, що міжнародний договір вже діє на території України і його положення можуть застосовуватися. Для цього він повинен набрати чинності, що здійснюється шляхом підписання Україною ратифікаційної грамоти, яка в подальшому, передається на зберігання  одній з країн-учасниць договору, що іменується депозитарієм. 

Для України договір набирає чинності на 30 день після здачі депозитарію підписаної ратифікаційної грамоти. 

Як свідчить практика, ратифікація це тривалий процес. Інколи, між підписанням договору і його ратифікацією існує значний розрив у часі. 
Відомості про підписання, ратифікацію, затвердження, набрання чинності договором, що заповнюються у графах № 6, 7, 8  журналу обліку міжнародних договорів містяться безпосередньо у текстах договорів, які окремим розділом друкуються в бюлетні “Офіційний вісник України”. 


Інформація, що                    заноситься до 


графи № 6 


журналу обліку


Інформація, що заноситься до графи  
заноситься до 


графи № 7 


журналу обліку 

Інформація, що заноситься до графи  
заноситься до 


графи № 8 


журналу обліку 
Затвердженню підлягають міжнародні договори, які не потребують ратифікації, якщо такі договори передбачають вимогу щодо їх затвердження. В залежності від державного органу влади, що уповноважений укласти від ім’я України міжнародний договір, його затвердження може бути здійснено  Президентом  України у формі указу  або ж Кабінетом Міністрів України у формі постанови.    

            Денонсація міжнародного договору – відмова держави від укладеного нею договору з дотриманням порядку і строків, передбачених у самому договорі. Денонсація - найпоширеніший спосіб правомірного припинення чинності міжнародного договору, що характеризується такими ознаками: 

1.Право на денонсацію має бути обумовлене в самому договорі; 

2.Денонсація відбувається у суворо обумовленому договором порядку.  

Припинення (денонсація) міжнародного договору означає, що він втратив юридичну силу і більше не породжує для його учасника (що  денонсував) правових наслідків. 
  За терміном дії розрізняють строкові та безстрокові договори (графа № 11 журналу обліку).

Строковими вважаються договори, в яких визначений термін їхньої дії: десять років, п’ять років тощо. Зазвичай договори укладаються на достатньо тривалий термін. 

Безстроковими є договори, в яких або не вказаний термін їхньої дії, як приклад у договорах про мир, або їхній безстроковий характер прямо обумовлений договором. 

Юридичним службам рекомендовано передбачити  номенклатурою справ журнали щодо обліку актів законодавства та обліку міжнародних договорів. Виконання спеціалістом обов’язку по їх веденню повинно бути передбачене планами роботи, посадовою інструкцією.  

3. Забезпечення підтримання у контрольному стані актів законодавства.
Відповідно до законодавства органи виконавчої влади, підприємства, установи, організації підтримують у контрольному стані нормативно-правові акти та забезпечують їх зберігання. Так, в контрольному стані підтримуються: 

Конституція України; 

акти Верховної Ради України; 

акти Президента України; 

акти Кабінету Міністрів України; 

акти Конституційного Суду України;   

нормативно-правові акти міністерств та інших органів виконавчої влади,  

зареєстровані в Міністерстві юстиції України;   

міжнародні договори України;

кодекси України;

акти законодавства СРСР та УРСР, які не втратили чинність. 

         Слід звернути увагу на те, що підтримання у контрольному стані нормативно-правових актів здійснюється з урахуванням специфіки діяльності того чи іншого органу виконавчої влади, підприємства, установи, організації.
Контрольний примірник нормативно-правового акта - це примірник, в якому проставляються відмітки про всі зміни, доповнення, визнання акта                          (статті, пункту) таким, що втратив чинність та зазначається інформація про вид, номер і дату прийняття, офіційне джерело опублікування акта, яким внесені зміни.

З метою приведення до контрольного стану акта законодавства, до відповідної його частини, пункту, абзацу, статті здійснюється вклеювання  тексту внесених змін. Внесення змін здійснюється з дотриманням спеціальної техніки, передбаченої п.2.4 Положення про порядок здійснення обліку і систематизації законодавства в органах та установах юстиції України, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 15.04.2004 № 31/5. 
Технікою підтримання актів законодавства у контрольному стані передбачено, що на титульній сторінці (у верхньому правому куті) кожного контрольного примірника кодексів України, Конституції України, актів законодавства проставляється штамп (напис) "Контрольний примірник". 

Якщо є контрольні примірники актів законодавства, які не включені в збірник актів законодавства, а роздруковані окремо від них (наприклад Загальне положення про юридичну службу міністерства, іншого органу виконавчої влади, державного підприємства, установи та організації тощо), то штамп або напис "Контрольний примірник" проставляється у правому верхньому куті першої сторінки акта.   

До контрольного примірника акта вносяться відмітки  про зміни, доповнення, визнання акта (статті, пункту) таким, що втратив чинність. Відмітка повинна містити інформацію про вид, номер і дату прийняття акта, офіційне джерело його опублікування, яка зазначається з дотриманням наступної послідовності: 

ЗУ від 23.12.2009, № 1790-VІ,   УК від 31.12. 2009, № 245
Акт законодавства, яким внесено зміни             Офіційне джерело опублікування           

                                                                            акта законодавства, яким внесено зміни

При внесенні відміток застосовують такі скорочення:

	Акт втратив чинність 
	 “втр. Чин.”

	Дію акта продовжено
	 “ продов. до _____ (на)”

	Дію акта поширено 
	 “ пошир.”

	Акт доповнено
	 “доп.”

	Викладено в новій редакції
	 “ нов. ред.”

	Виключено пункт, статтю, абзац
	 “викл.”

	Заміна слів, цифр 
	 “зам.  сл.”

	Дивись рішення Конституційного суду України 
	“ див. РКСУ”

	Закон України
	 “ ЗУ”

	Постанова Верховної Ради України 
	 “ПВРУ”

	Указ Президента України
	 “УПУ”

	Розпорядження Президента України
	“ РПУ”

	Постанова Кабінету Міністрів України
	“ПКМУ”

	Розпорядження Кабінету Міністрів України
	 “РКМУ”

	Декрет Кабінету Міністрів України
	 “ДКМУ”

	Постанова Пленуму Верховного суду України 
	 “ППВСУ”

	Відомості Верховної Ради України
	 “ВВР”

	Зібрання постанов Уряду України
	 “ЗПУ”

	Офіційний вісник України
	 “ОВУ”

	Систематичне зібрання чинного законодавства України 
	 “СЗЧЗУ”

	Вісник Верховного суду України 
	 “ВВСУ”

	Збірник законодавства Автономної Республіки Крим
	 “ЗЗАРК”

	Урядовий кур’єр
	 “УК”

	Голос України 
	 “ГУ”

	Офіційний вісник Президента України 
	 “ОВПУ”


Контрольні позначки до всього акта в цілому (вид, дата, номер акта яким внесені зміни) проставляються на верхній частині поля першої сторінки акта, до якого внесені зміни та доповнення, а при значній кількості відміток – на окремому аркуші, що вклеюється на початку акта.  

У разі виключення абзац, частина або ж стаття акта перекреслюються по діагоналі суцільною лінією і робиться відмітка про виключення з посилкою на акт законодавства, на підставі якого внесено такі зміни (зазначається його вид, орган, який видав, дату прийняття, номер та джерело опублікування). 

Наприклад – Законом України «Про внесення змін до Кримінально-виконавчого кодексу України щодо забезпечення прав засуджених осіб в установах виконання покарань»  від 21.01.2010 № 1828-VI  частину другу статті 109 Кримінально-виконавчого кодексу України виключити.
У даному випадку ч.2 ст. 109  перекреслюється по діагоналі суцільною лінією, а наприкінці речення після слова “Кодексом” або ж рядком нижче від неї зазначається: Викл. – ЗУ від 21.01.2010, № 1828-IV, ГУ від 16.02.2010 N27.
Якщо ж місця прописати зазначену інформацію не вистачає, то наприкінці ч.2 ст. 109 після слова “Кодексом” ставиться позначка: 1) Викл. 
Позначка 1) застосовується в якості зноски (у зв’язку з тим, що місця  для зазначення інформації не вистачає). Далі на нижньому полі цієї ж сторінки прописується (робиться  зноска): 

 Викл. – ЗУ від 21.01.2010, № 1828-IV, ГУ від 16.02.2010 N27.
Приклад № 1 (уявімо сторінку кодексу): 

	Стаття 109. Придбання засудженими до позбавлення волі літератури і письмового приладдя

1. Засуджені мають право одержувати в бандеролях, посилках і передачах, а також без обмеження придбавати за рахунок коштів, які є на їхніх особових рахунках, літературу через книготорговельну мережу, письмове приладдя, передплачувати газети і журнали. 

2. Література, придбана через книготорговельну мережу і отримана через пошту, не включається в число посилок (передач) і бандеролей, визначене цим Кодексом. 1) Викл
3. Засудженому дозволяється мати при собі не більше десяти примірників книг і журналів. 

4. Література в кількості, що перевищує вказану в частині третій цієї статті, може передаватися на зберігання або за згодою засудженого - до бібліотеки колонії, або пересилатися за його рахунок родичам.
1) Викл -ЗУ від 21.01.2010, № 1828-IV, ГУ від 16.02.2010 N27


Такі ж позначки (зноски) можуть проставлятися і в нижчезазначених прикладах. 

Окремі речення, слова та цифри у разі їх виключення з тексту акта -  перекреслюються горизонтальною суцільною лінією, відповідно до їх розташування у тексті. 

Наприклад:– Законом України від 21.01.2010 №1828-VI у Кримінально-виконавчому кодексі України ч.6 ст. 110 слова "а також тривалі  або  короткострокові побачення - телефонними розмовами" виключити.
 У даному випадку слова "а також тривалі  або  короткострокові побачення - телефонними розмовами" перекреслюються горизонтальною суцільною лінією, а наприкінці ч.6 ст.110 після слова “ розмовами” або ж (якщо прописати інформацію не вистачає місця)  рядком нижче зазначається: Викл. ЗУ від 21.01.2010 N 1828-VI, ГУ від 16.02.2010 N27.
	Стаття 110. Побачення засуджених до позбавлення волі з родичами, адвокатами та іншими особами. Телефонні розмови

1. Засуджені мають право на побачення: короткострокові тривалістю до чотирьох годин і тривалі - до трьох діб. Короткострокові побачення надаються з родичами або іншими особами у присутності представника колонії. Тривалі побачення надаються з правом спільного проживання і тільки з близькими родичами (подружжя, батьки, діти, всиновлювачі, всиновлені, рідні брати й сестри, дід, баба, онуки). Тривалі побачення можуть надаватися і подружжю, яке проживало однією сім'єю, але не перебувало у шлюбі, за умови, що в них є спільні неповнолітні діти. Оплата послуг за користування кімнатами короткострокових і тривалих побачень здійснюється засудженими або їх родичами чи іншими особами за рахунок власних коштів. 

2. Тривалі побачення при реєстрації шлюбу надаються позачергово. 

3. Для одержання правової допомоги за письмовою заявою засуджених, їхніх близьких родичів, громадських організацій засудженим надається побачення з адвокатом або іншим фахівцем у галузі права, який за законом має право на надання правової допомоги особисто чи за дорученням юридичної особи. За бажанням засудженого або адвоката чи іншого фахівця в галузі права, який за законом має право на надання правової допомоги особисто чи за дорученням юридичної особи, побачення можуть надаватися наодинці. Побачення надається адміністрацією колонії при пред'явленні адвокатом ордера, а іншим фахівцем у галузі права, який за законом має право на надання правової допомоги особисто чи за дорученням юридичної особи, іншого відповідного документа, а також документів, що посвідчують їх особу. Кількість і тривалість таких побачень не обмежена. 

4. Кількість і види побачень встановлюються цим Кодексом. 

5. Засудженим надається право на чотири телефонних розмови протягом року тривалістю до п'ятнадцяти хвилин кожна під контролем адміністрації. Телефонні розмови оплачуються з особистих коштів засуджених. Телефонні розмови між перебуваючими в місцях позбавлення волі заборонені. 

6. Засудженим за їхнім проханням дозволяється заміняти тривалі побачення короткостроковими, а також тривалі або короткострокові побачення - телефонними розмовами.   Викл -ЗУ від 21.01.2010, № 1828-IV, ГУ від 16.02.2010 N27



У разі викладення акта законодавства або окремих його складових у новій редакції  абзаци, частини перекреслюються пунктиром по діагоналі. 

Наприклад:  – Законом України від 21.01.2010 №1828-VI у «Кримінально-виконавчому кодексі України»  частину п’яту статті 110  викласти в такій редакції:
 У даному випадку ч.5 перекреслюються пунктирною лінією по діагоналі, а наприкінці ч. 5 після слова “заборонені”  або ж (якщо прописати інформацію не вистачає місця)  рядком нижче зазначається :

  Нов. ред. – ЗУ від 21.01.2010 N 1828-VI, ГУ від 16.02.2010 N27.
	Стаття 110. Побачення засуджених до позбавлення волі з родичами, адвокатами та іншими особами. Телефонні розмови
1. Засуджені мають право на побачення: короткострокові тривалістю до чотирьох годин і тривалі - до трьох діб. Короткострокові побачення надаються з родичами або іншими особами у присутності представника колонії. Тривалі побачення надаються з правом спільного проживання і тільки з близькими родичами (подружжя, батьки, діти, всиновлювачі, всиновлені, рідні брати й сестри, дід, баба, онуки). Тривалі побачення можуть надаватися і подружжю, яке проживало однією сім'єю, але не перебувало у шлюбі, за умови, що в них є спільні неповнолітні діти. Оплата послуг за користування кімнатами короткострокових і тривалих побачень здійснюється засудженими або їх родичами чи іншими особами за рахунок власних коштів. 

2. Тривалі побачення при реєстрації шлюбу надаються позачергово. 

3. Для одержання правової допомоги за письмовою заявою засуджених, їхніх близьких родичів, громадських організацій засудженим надається побачення з адвокатом або іншим фахівцем у галузі права, який за законом має право на надання правової допомоги особисто чи за дорученням юридичної особи. За бажанням засудженого або адвоката чи іншого фахівця в галузі права, який за законом має право на надання правової допомоги особисто чи за дорученням юридичної особи, побачення можуть надаватися наодинці. Побачення надається адміністрацією колонії при пред'явленні адвокатом ордера, а іншим фахівцем у галузі права, який за законом має право на надання правової допомоги особисто чи за дорученням юридичної особи, іншого відповідного документа, а також документів, що посвідчують їх особу. Кількість і тривалість таких побачень не обмежена. 

4. Кількість і види побачень встановлюються цим Кодексом. 

5. Засудженим надається право на чотири телефонних розмови протягом року тривалістю до п'ятнадцяти хвилин кожна під контролем адміністрації. Телефонні розмови оплачуються з особистих коштів засуджених. Телефонні розмови між перебуваючими в місцях позбавлення волі заборонені.   1) Нов.ред.
6. Засудженим за їхнім проханням дозволяється заміняти тривалі побачення короткостроковими, а також тривалі або короткострокові побачення - телефонними розмовами. 

1) Нов. ред. – ЗУ від 21.01.2010 N 1828-VI, ГУ від 16.02.2010 N27.


Окремі речення, слова та цифри (у разі їх заміни або ж викладення в новій редакції) перекреслюються горизонтальною пунктирною лінією відповідно до їх розташування в тексті. 


Наприклад:  – Законом України від 21.01.2010 №1828-VI у  тексті  Кодексу слова "Державний департамент України з питань виконання  покарань"  у  всіх  відмінках  замінити  словами "центральний орган виконавчої влади з питань виконання покарань" у відповідному відмінку.

	Стаття 56. Місця відбування покарання у виді обмеження волі

1. Особи, засуджені до обмеження волі, відбувають покарання у виправних центрах, як правило, у межах адміністративно-територіальної одиниці відповідно до їх місця проживання до засудження. 

2. Місцеві органи виконавчої влади та органи місцевого самоврядування зобов'язані сприяти адміністрації виправних центрів у трудовому і побутовому влаштуванні засуджених. 
                                        Центрального органу виконавчої влади

3. Управління (відділи) Державного департаменту України з питань виконання покарань в Автономній Республіці Крим, областях, місті Києві та Київській області за погодженням з органами місцевого самоврядування визначають межі виправних центрів. 1) Зам. Сл
1) Зам. сл. – ЗУ від 21.01.2010 N 1828-VI, ГУ від 16.02.2010 N27.


При доповненні складових акта законодавства після відповідного  пункту, частини, абзацу, на які посилається законодавець у законі щодо  внесення змін, у тексті акта проставляється відмітка «Доп.»

Наприклад:  – Законом України від 21.01.2010 №1828-VI у «Кримінально-виконавчому кодексі України» частину шосту статті 151 доповнити словами "а після відбуття п'ятнадцяти років строку  покарання  -  брати  участь у групових заходах освітнього,  культурно-масового та  фізкультурно-оздоровчого характеру".
 У даному випадку після слів “ розміру заробітної плати"” ч.6 ст.151 зазначається :

  Доп. Ч.6 . – ЗУ від 21.01.2010 N 1828-VI, ГУ від 16.02.2010 N27
	Стаття 151. Порядок і умови виконання та відбування покарання у виді довічного позбавлення волі

1. Засуджені, які відбувають покарання у виді довічного позбавлення волі, розміщуються в приміщеннях камерного типу, як правило, по дві особи і носять одяг спеціального зразка. За заявою засудженого та в інших необхідних випадках з метою захисту засудженого від можливих посягань на його життя з боку інших засуджених чи запобігання вчиненню ним злочину або при наявності медичного висновку за постановою начальника колонії його можуть тримати в одиночній камері. 

2. На осіб, які відбувають довічне позбавлення волі, поширюються права і обов'язки засуджених до позбавлення волі, передбачені статтею 107 цього Кодексу. 

3. Засуджені до довічного позбавлення волі залучаються до праці тільки на території колонії з урахуванням вимог тримання їх у приміщеннях камерного типу. 

4. Самодіяльні організації серед засуджених до довічного позбавлення волі не створюються. Для засуджених, які не мають загальної середньої освіти, у виправних колоніях утворюються консультаційні пункти. 

5. Засуджені до довічного позбавлення волі мають право: 

витрачати на місяць для придбання продуктів харчування і предметів першої потреби гроші, зароблені в колонії, в сумі до п'ятдесяти відсотків мінімального розміру заробітної плати; 

одержувати один раз на шість місяців короткострокове побачення; 

одержувати посилки (передачі) і бандеролі. 

Засудженим надається щоденна прогулянка тривалістю одна година. 

6. При сумлінній поведінці і ставленні до праці після відбуття десяти років строку покарання засудженому може бути дозволено додатково витрачати на місяць гроші в сумі двадцяти відсотків мінімального розміру заробітної плати. «а після відбуття п’ятнадцяти років

                                                                                строку покарання – брати участь у групових

                                                                                заходах освітнього, культурно-масового та 
                                                                                фізкультурно-оздоровчого характеру»  1) Доп.сл.
7. Засудженим до довічного позбавлення волі може бути подано клопотання про його помилування після відбуття ним не менше двадцяти років призначеного покарання. 

 1) Доп.ч.6 – ЗУ від 21.01.2010 N 1828-VI, ГУ від 16.02.2010 N27


Звертаємо увагу на те що, коли текст змін друкується на окремому аркуші паперу і вклеюється в текст акта (такі вклейки робляться особою, яка забезпечує ведення обліку та систематизації законодавства у контрольні примірники актів) обов’язково на звороті вклейки прописується вид акту, орган, який його видав, дату прийняття, номер та джерело опублікування. 
Одночасно відповідні відмітки вносяться і у текст самого акта (як зазначено у прикладах даних методичних рекомендацій).  

Інформація про внесення змін у текст акта повинна вноситися  кульковою ручкою синього або чорного кольору. 

4. Зберігання актів законодавства.

В місцевих органах виконавчої влади, територіальних (місцевих, регіональних) органах центральних органів виконавчої влади, державних господарських об’єднаннях, на підприємствах, в установах, організаціях забезпечується зберігання актів законодавства, їх  збірників, створюються  умови  для  їх належного зберігання. 
Для забезпечення належного зберігання та зручності в користуванні, акти законодавства комплектуються в окремі книги і підшиваються за роками.
Відповідальність за своєчасне комплектування і збереження актів законодавства та юридичної літератури покладається на працівників, які відповідальні за кодифікаційно-довідкову роботу. При звільненні працівника, відповідального за кодифікаційно-довідкову роботу, нормативна база, та юридична література (бібліотечний фонд) за актом передання передаються працівникові, на якого наказом покладаються ці обов'язки.
Таємні нормативно-правові акти підлягають обліку та зберіганню у порядку, установленому Кабінетом Міністрів України.
Контрольні примірники актів законодавства, офіційні друковані видання: „Офіційний вісник України", „Офіційний вісник України. Із змінами", „Відомості Верховної ради України", „Систематичне зібрання чинного законодавства України", „Кодекси України" тощо зберігаються, як правило, у службових приміщеннях осіб, що ведуть їх облік. А також забезпечується постійне зберігання газети „Урядовий кур'єр". Застарілі та зіпсовані збірники актів законодавства та інша юридична література списується спеціально створеною комісією відповідно до наказу керівника відповідного органу виконавчої влади, територіального (місцевого, регіонального) органу центрального органу виконавчої влади, державного господарського об’єднання, підприємства, установи, організації. Керівник місцевого органу виконавчої влади, територіального (місцевого, регіонального) органу центрального органу виконавчої влади, державного господарського об’єднання, підприємства, установи, організації зобов'язаний створювати належні умови для зберігання нормативної бази актів законодавства та іншої юридичної літератури
При отриманні нового офіційного видання контрольний примірник відповідного акту замінюється новим. Перелік актів законодавства, якими внесені зміни та доповнення (що зазначаються та вклеюються до контрольного нормативного акту на окремому аркуші) ведеться спеціалістом з дати редакції (видання) примірника акту. 

Усі попередні контрольні примірники зберігаються для необхідних довідок в інформаційному фонді органу виконавчої влади, підприємства, установи, організації а штамп (напис) "Контрольний примірник" закреслюється однією суцільною лінією та проставляється дата, з якого часу даний акт перестав підтримуватися в контрольному стані. 

Відділ легалізації об’єднань громадян,

систематизації законодавства, правової допомоги

та експертного забезпечення правосуддя.





















Угода


між Кабінетом Міністрів України та Урядом Республіки Парагвай про скасування віз
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Кабінет Міністрів  України  та Уряд Республіки Парагвай,  які надалі іменуються "Сторони", �     прагнучи зміцнювати дружні відносини  та  з  метою  спрощення �режиму поїздок громадян обох держав, �     домовились про таке: �
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